RNe:

En Outaouais

Nous sommes a la recherche d’un(e) commis au routage
Poste permanent a temps incomplet

Nature du travail

Le/La commis au routage est chargé de I'allocation des contrats publicitaires selon les directives et de
réaliser divers travaux connexes en lien avec le registre des programmes.

Les fonctions suivantes font partie intégrante de la tache :

Extraire et préparer des relevés statistiques ou des rapports reliés a I'inventaire a partir du systéeme
informatique

Gestion de I'inventaire publicitaire et maximisation

Entrer les données des contrats de diffusion

Entrer dans le systéme informatique la programmation d’aprés la documentation des réseaux
Entrer dans le systeme informatique les instructions de mise en ondes

Faire imprimer le registre des programmes pour la mise en ondes

Faire la conciliation des registres de programmations et des contrats diffusés pour fins de
facturation

Compiler les données pour les rapports mensuels acheminés au CRTC

Toute autre tache connexe requise par son supérieur

Exigences :

Diplome terminal d’un collége d’enseignement général
Connaissance des méthodes et techniques en usage dans I'emploi
L’expérience pertinente sera prise en considération.

LIEU DE TRAVAIL Gatineau, en présentiel

REMUNERATION Selon I’échelle salariale de la convention collective en cours de la

division Gatineau

DATE LIMITE 1°" avril 2024

FAIRE PARVENIR VOTRE CURRICULUM VITAEA :

Mélanie Bigras Tremblay, adjointe a la direction générale
melanie.bigras-tremblay@rncmedia.ca
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